
2017—2018学年第二学期开学准备情况及教育教学工作检查的通知

各部门、各学院：
为确保新学期开学工作平稳有序进行，学校决定开展开学准备情况及教育教学工作检查，现将具体事项通知如下：
一、检查内容
1．检查三个校区所有办公室、教室、实验室及公共区域的环境卫生与布置情况，教室多媒体教学设施设备、实验室实验器材设备等的运行与维护情况；
2.教职工和学生报到、上课、上班基本情况及精神状态；
3.各部门、各学院开学准备工作情况；
4.学生宿舍、食堂、用水用电及其它后勤设施的保障情况。
二、检查安排
1. 开学准备情况检查定于2018年3月4日（星期日）下午3:00开始，详细分组安排见附件1。

2. 教育教学工作检查定于2017年3月5日（星期一）上午8:00开始，详细安排见附件2。
三、工作要求
1.开展环境卫生清洁保洁工作。各部门、各学院要安排教职工认真清扫本单位所属办公室、教室及实验室环境卫生，整理内务；办公楼、致理楼、弘文楼、明德楼、学生公寓、餐厅及其他场馆等公共区域，要做好保洁工作，为师生营造整洁舒适的学习、工作和生活环境。

2.做好开学各项准备工作。各部门、各学院要检查教职员工和教师到岗、学生报到及到课、教学条件保障与多媒体及实验设备运行等情况，确保教育教学各项工作正常开展。
3.开展集中检查。学校各检查组人员要切实负责，对照检查内容，认真检查到每一间办公室、教室、实验室等，做好记录，做到全覆盖，确保2018年春季开学工作正常有序。

4.请各检查组记录员将检查结果汇总(电子版)报党政办公室郑杰，联系方式：029-88279271，具体时间详见附件1、2。
附件：
2017—2018学年第二学期开学准备情况检查安排
2017—2018学年第二学期教育教学工作检查安排
西安文理学院

2018年3月2日

附件1
2017—2018学年第二学期开学准备情况

检查安排

一、集合时间、地点
    2018年3月4日（星期日）下午2:50办公楼前集合。
二、检查分组
  （一）办公楼、大礼堂
    组长：李忠良
成员：薛毅军 杨国栋 袁  磊 仲华志  记录:人事处1人

  （二）弘文楼
    组长：耿占军

成员：徐东升 张秦川 郑  旻 樊建峰  记录:教务处1人 
  （三）致理楼

    组长：韩  权

成员：刘锐军 武军安 丁迪安 曹  莹  记录:学生处1人

  （四）明德楼C区、多媒体楼

    组长：王晓萍

成员：安振学 李 昉 王 光 王 磊 记录:计财处1人

  （五）明德楼A、B区、图书馆

    组长：王  鹰

成员：梁瑜霞 杨树辉 李东升 宋新涛  记录:图书馆1人  
  （六）明德楼D区、室外环境，餐厅

    组长：郭  瑞

    成员：赵  勇 冯  宁 刘军辉  杨文杰 记录:后勤处1人

  （七）太白校区、书院校区

    组长：曹  鸿
    成员：王峰涛 肖胜利 荆晓萍 蔡  军 记录:学前教育学院1人

  （九）学生宿舍

    组长：各二级学院党总支书记

    成员：各二级学院辅导员   记录：各二级学院负责

三、检查内容
    1.检查区域所有教室、实验室、办公室及公共区域的环境卫生与氛围营造，多媒体设备、实验器材设备、水电保障等情况；

2.检查区域学院和部门教职工、学生报到基本情况；

3.检查各学院和部门开学准备情况；

4.各学院自行检查学生宿舍卫生及用电安全情况，提醒学生节约水电。
四、检查要求

1.各检查组要将检查中发现的问题，按职能分工现场反馈给相关学院和部门，要求立即整改。

2.请各检查组记录员于3月4日下午17:30前将检查结果汇总(电子版)报党政办公室郑杰，联系方式：029-88279271。
附件2
2017—2018学年第一学期教育教学工作

检查安排

   一、集合时间、地点
2018年3月5日（星期一）上午7:50办公楼前集合。
    二、检查分组
 （一）办公楼、大礼堂、多媒体教学楼
 行政人员到岗、教师到课、学生迟到检查组
组长：李忠良
成员：薛毅军 袁  磊 刘锐军 王军强 记录：组织部1人

 （二）明德楼
 1.A、B区教师到课、行政人员上班情况检查组
组长：耿占军                         
成员：张秦川 徐东升 冯  宁 吴  勃 记录：教务处1人
 2.C、D区教师到课、行政人员上班情况检查组
组长：韩  权                         
成员：刘军辉 郑 旻 王 光 曹 莹 记录：保卫处1人
 3.学生迟到检查组
组长：王晓萍                         
    成员：贠继忠  杨燕华 魏  斌 李东升 记录：学生处1人
 （三）弘文楼
 教师到课、行政人员上班、学生迟到检查组
组长：王  鹰                       
成员：杨国栋 安振学 杨树辉  王克盈 葛翠玲 巩建萍 
记录：教务处1人、国际处1人
 （四）致理楼、图书馆
 教师到课、行政人员上班、学生迟到检查组
 组长：郭  瑞                   
 成员：梁瑜霞 田琛峰 童润涛 贺立艳 李小勇 宋新涛
记录：教务处1人、宣传部1人
 (五) 学生公寓、后勤食堂

 行政人员上班情况检查组

 组长：曹  鸿
 成员：杨文秀 赵  勇 范  明 仲华志 丁迪安
记录：后勤处1人

 （六）太白校区
 行政人员上班情况检查组

 负责人：王峰涛  周小娟    记录：继续教育学院1人

   (七) 书院校区
 教师到课、行政人员上班情况检查组
 负责人：蔡  军  肖胜利  魏夫涛  记录：学前教育学院1人

    三、检查要求
    请各检查组记录员于3月5日上午11:00前将检查结果汇总（电子版）报党政办公室郑杰，联系方式：029-88279271。
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